工 作 人 员 出 差 审 批 单

处（科）室：

	出差人
	
	出差事由
	

	出差地点
	
	预计时间
	月    日----       月     日

	
	
	
	共      天

	拟乘交通工具
	往
	
	乘机审批
	

	
	返
	
	
	

	处长审批
	
	分管领导审批
	

	院长审批
	
	书记审批
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工 作 人 员 出 差 审 批 单

处（科）室：

	出差人
	
	出差事由
	

	出差地点
	
	预计时间
	月    日----       月     日

	
	
	
	共      天

	拟乘交通工具
	往
	
	乘机审批
	

	
	返
	
	
	

	处长审批
	
	分管领导审批
	

	院长审批
	
	书记审批
	


